
 

 

MUISTILISTA NÄYTTELYN JÄRJESTÄJÄLLE 

• Näyttelyhakemus löytyy osoitteesta www.akvart.fi 
• Hakulomake tai vapaamuotoinen hakemus. 
• Ota yhteyttä näyttelykoordinaattoriin osoitteessa nayttelytakvart@gmail.com 
• Lähetä täytetty hakemus osoitteeseen nayttelytakvart@gmail.com tai jätä se galleriaan 

hallitukselle osoitettuna. Liitä mukaan 3 teoskuvaa. 

Näyttelysopimus  

Sopimus on voimassa, kun näyttelyn 1. erä eli varausmaksu on maksettu. 

Maksuerät 

Kaikki 3 maksuerää toimitetaan samassa laskussa. 

1. varausmaksu (ks. edellinen kohta). Heti, kun näyttely on varattu. Varausmaksua ei palauteta, 
jos näyttely peruuntuu. 

2. maksu 6 kk ennen näyttelyn alkua. 

3. maksu 1 kk ennen näyttelyn alkua. 

Ennen näyttelyn alkua (n. 5–6 viikkoa ennen näyttelyä) 

• Akvartin nimeämä näyttelykummi ottaa yhteyttä n. 2 kk aikaisemmin. 

• Aloita asiointi painotalon/kutsukortin taittajan kanssa. Sähköinen kutsukortti ja painettu 
kutsukortti (koko A5) 100 kpl sekä 2 kpl julisteita (koko B2) sisältyvät näyttelyn hintaan. 
Sopimuspainomme on Arkkimetodi. Aineistot lähetetään osoitteeseen kopio@arkkimetodi.fi 4 
viikkoa ennen näyttelyn alkua 

• Tiedotusta ja akvart.fi -nettisivuja varten lähetä Akvartiin yhdessä sähköpostissa osoitteeseen: 
nayttelytakvart@gmail.com Viestin otsakkeeksi näyttelyn nimi. 

1) kutsukortti. 

2)  näyttelystä viestimiseen esittelyteksti, jossa kuvaat näyttelyn taustaa, sisältöä ja teemaa. 
Tekstin tulee sisältää myös lyhyt kuvaus taiteilijasta tai ryhmästä. Tekstin enimmäispituus yksi 
A4. 

mailto:kopio@arkkimetodi.fi


3) Vähintään viisi teoskuvaa sähköisesti. Teoskuvien tulee olla hyvälaatuisia (vähintään 
1920×1080 px) ja ne tulee lähettää yhdessä sähköpostissa. Kuvien tulee olla jpg-muodossa ja 
rajattuna pelkkään teokseen. Yhden kuvista olisi hyvä olla vaakakuva. Tämä ns. artikkelikuva on 
verkkosivujen pääkuva. Ryhmänäyttelyistä lähetä useamman taiteilijan kuvia.  

 

Tallenna kuvat nimellä taiteilijan nimi_teoksen nimi.  

Viikko ennen näyttelyn alkamista 

• Akvart lähettää osuuskunnan jäsenille ja uutiskirjeen tilaajille kutsukortin ja taiteilijan 
laatiman näyttelytekstin (sis. kuvauksen taiteilijasta). Tiedot ovat myös uutiskirjeessä. 
Lisäksi Akvart laatii näyttelylle verkkosivun ja välittää tietoa näyttelystä Akvart gallerian 
sosiaalisen median tileille.  

Mitä voit tehdä itse näyttelyn näkyvyyden eteen 

• Päivitä näyttelyn tiedot myös omiin sosiaalisen median kanaviisi. 
• Kirjapaino toimittaa julisteet ja painetut kutsukortit galleriaan. Sähköisen kutsun saa pian 

vedoksen hyväksymisen jälkeen omille kontakteille jaettavaksi. 

Näyttelyä edeltävänä sunnuntaina  

• Ripustus aloitetaan klo 17.00.  
• Gallerian avain kuitataan vastaanotetuksi. 
• Avajaiset ovat maanantaina pääsääntöisesti aikavälillä klo 17-20.  
• Taiteilija vastaa avajaistarjoiluista. 

Näyttelyn valvonta  

Näytteilleasettaja hoitaa näyttelyn valvonnan itse. Sijaisvalvoja maksaa 35 € koko päivä ja 20 € 
puoli päivää. 

Näyttelyn viimeinen päivä, sunnuntai 

• Näyttelyn purku klo 16–17, teosten vienti pois galleriasta. 
• Myytyjen töiden luovuttaminen ostajille maksukuittia vastaan. 
• Avainten palautus ja kuittaus. 


